
2021基礎演習D 
複数人でfigmaを共同編集する方法 

figmaで共同編集の機能を利用するには 
teamを作成する→teamの中にprojectを作成する→projectの中にDesign fileを作成する 
という手順が必要になります。以下ではその方法を写真付きで解説します。 



～手順1～ 
figmaのトップページへ行く。 
Create new teamをクリックする。 

～手順２～ 
チーム名を入力する。 
〇〇と△△は各々に当てはまるものを入れる。 
入力したらCreate teamをクリックするする。 



～手順3～ 
一緒に編集する人を追加する。 
相手がfigamに登録しているメールアドレスを入力する。 
全員分入力したらContinueをクリックする。 

～手順4～ 
teamの料金プランは無料で使用できるStarterを選ぶ。 
Choose Starterをクリックする。 



～手順5～ 
料金プランを決定すると、トップページまで戻ってくる。 
すると左側に新たなteamが作られているので、 
Team project → + → Design fileの順にクリックする。 

～手順6～ 
すると真っ白な新規ファイルが作成される。 
先ほど招待を送った人たちも招待メールのリンクを踏むことで、作業に参加できるようになるは
ずだ。 



※誰も新しく作ったファイルに参加できない場合 
手順6の状態から、右上にあるShareをクリックする。 

  
するとこのような画面になるので、再度招待を送り直す。 
権限がcan editになっていることを確認し、Send inviteをクリックする。 



招待が正常に送られていると、このような表示になる。 

招待された方は、招待メールにあるリンクをクリックして作業に参加する。 

ここまで作業してみて、もしも共同編集に参加できないなどの問題があれば、 
近くの先生・TA・SAへ質問してください。 


